	ИНСТРУКЦИИ
Пожалуйста, ответьте на все вопросы чётко и полностью. Заполните на компьютере или печатными буквами от руки. Прочтите внимательно и следуйте инструкциям.
	ПРОГРАММА РАЗВИТИЯ ОРГАНИЗАЦИИ ОБЪЕДИНЁННЫХ НАЦИЙ
ЛИЧНЫЙ КАДРОВЫЙ ФАЙЛ
(для контрактов типа Service Contract и Special Services Agreement)
	

	1. Фамилия

	Имя

	Отчество

	Девичья фамилия


	2. Дата рождения
	День

	Месяц
	Год
	3. Место рождения

	4. Гражданство (ства) при рождении

	5. Текущее гражданство (ства)

	6. Пол


	7. Рост

	8. Вес

	9. Семейное положение
Холост / не замужем  SYMBOL 111  \f "Wingdings"     Женат / замужем  SYMBOL 111  \f "Wingdings"     Живу отдельно  SYMBOL 111  \f "Wingdings"       Вдовец (вдова)  SYMBOL 111  \f "Wingdings"  Разведен/а  SYMBOL 111  \f "Wingdings"


	

	10. Постоянный адрес
Телефон.
Факс
	11. Текущий адрес (если отличен от указанного)

Телефон.
Факс
	12.  Рабочий телефон
       Рабочий факс
       Рабочий адрес электронной почты




	13. Есть ли у Вас супруг(а) и/или дети?   ДА  SYMBOL 111  \f "Wingdings"      НЕТ  SYMBOL 111  \f "Wingdings"      если Вы дали утвердительный ответ, предоставьте следующую информацию:

	ИМЯ
	Дата рождения
	Кем является
	ИМЯ
	Дата рождения
	Кем является

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	14. Получали ли Вы какой-либо перманентный законный статус в стране, не являющейся страной вашего гражданства?     ДА  SYMBOL 111  \f "Wingdings"      НЕТ  SYMBOL 111  \f "Wingdings"
      Если Вы ответили «да», пожалуйста, укажите, какой в какой стране?
      

	15. Предпринимали ли Вы какие-либо правовые меры с целью изменения Вашего текущего гражданства?                             ДА  SYMBOL 111  \f "Wingdings"      НЕТ  SYMBOL 111  \f "Wingdings"
     Если Вы ответили «да», пожалуйста, объясните:
      

	16. Есть ли у вас родственники, которые работают в международных организациях?                                                                   ДА  SYMBOL 111  \f "Wingdings"      НЕТ  SYMBOL 111  \f "Wingdings"
      Если Вы ответили «да», пожалуйста, предоставьте такую информацию:

	ИМЯ
	РОДСТВО
	НАЗВАНИЕ МЕЖДУНАРОДНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ

	
	
	

	
	
	

	17. В какой сфере Вы предпочитаете работать? 



	18. ЗНАНИЕ ЯЗЫКОВ. Какой язык для Вас родной?      

	
	Читать
	Писать
	Говорить
	Понимать 

	ДРУГИЕ ЯЗЫКИ
	Легко
	Не легко
	Легко
	Не легко
	Бегло
	Не бегло
	Легко
	Не легко

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19. Только для позиций, принадлежащих к разряду клерков
      Укажите количество слов в минуту
	Перечислите, какое офисное оборудование вы можете использовать

	
	Английский
	Французский
	Другие языки
	

	
	
	
	
	
	

	Компьютерный набор
	
	
	
	
	

	Стенография
	
	
	
	
	


СТРАНИЦА 2
	20. Образование. Приведите детальную информацию - N.B. Пожалуйста, указывайте должности и научные звания на языке оригинала 
A.  УНИВЕРСИТЕТ или др. ВУЗ (Пожалуйста, не переводите должность и название ВУЗа и не приравнивайте свою степень к научным степеням других стран)

	НАЗВАНИЕ, МЕСТПОЛОЖЕНИЕ, СТРАНА 
	ПОСЕЩАЛ С/ПО
	НАУЧНЫЕ СТЕПЕНИ и ЗВАНИЯ
	ОСНОВНОЙ ИЗУЧАЕМЫЙ ПРЕДМЕТ

	
	Месяц/Год
	Месяц/Год
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	B.  ШКОЛЫ или ДРУГИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ УЧРЕЖДЕНИЯ, КОТОРЫЕ ВЫ ПОСЕЩАЛИ ПОСЛЕ 14 ЛЕТ (к примеру – специальная школа, училище, колледж)

	НАЗВАНИЕ, МЕСТПОЛОЖЕНИЕ, СТРАНА
	ТИП
	ПОСЕЩАЛ С/ПО
	ПОЛУЧЕННЫЕ СЕРТИФИКАТЫ ИЛИ ДИПЛОМЫ 

	
	
	Месяц/Год
	Месяц/Год
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	21. СПИСОК ОБЩЕСТВЕННОЙ И МЕЖДУНАРОДНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ  


	

	

	

	22. ПЕРЕЧИСЛИТЕ ВСЕ ВАШИ СУЩЕСТВЕННЫЕ ПУБЛИКАЦИИ (Сами работы не прикладывайте)



	

	

	

	23. КАРЬЕРНАЯ ИСТОРИЯ: Начиная с вашей последнего, перечислите в обратном порядке все места занятости, на которых вы работали. Для каждой ДОЛЖНОСТИ используйте отдельный блок. Включите также службу в вооруженных силах и укажите все периоды, в которые вы не имели оплачиваемой работы. Если вам необходимо больше места, прикладывайте дополнительные страницы такого же размера. Укажите годовую зарплату как в валовом объеме, так и чистый остаток  для вашего последнего и текущей ДОЛЖНОСТИ.

A.  ДОЛЖНОСТЬ НА ДАННЫЙ МОМЕНТ (ПОСЛЕДНЯЯ ДОЛЖНОСТЬ, ЕСЛИ ВЫ СЕЙЧАС НЕ РАБОТАЕТЕ)

	С

	ПО
	ЗАРПЛАТА В ГОД
	ТОЧНОЕ НАЗВАНИЕ ВАШЕЙ ДОЛЖНОСТИ

	МЕСЯЦ\ГОД
	МЕСЯЦ/ГОД
	НАЧАЛЬНАЯ
	КОНЕЧНАЯ
	

	
	
	
	
	

	РАБОТОДАТЕЛЬ:


	ВИД ДЕЯТЕЛЬНОСТИ РАБОТОДАТЕЛЯ


	АДРЕС:

	ИМЯ  РУКОВОДИТЕЛЯ:



	
	КОЛИЧЕСТВО И ТИП СОТРУДНИКОВ, КОТОРЫЕ РАБОТАЛИ У ВАС В ПОДЧИНЕНИИ:


	ПРИЧИНА УХОДА:



	ОПИСАНИЕ ВАШИХ ОБЯЗАННОСТЕЙ

	


B.
ПРЕДЫДУЩИЕ ДОЛЖНОСТИ И МЕСТА РАБОТЫ (В ОБРАТНОМ ПОРЯДКЕ)
СТРАНИЦА 3
	С

	ПО
	ЗАРПЛАТА В ГОД
	ТОЧНОЕ НАЗВАНИЕ ВАШЕЙ ДОЛЖНОСТИ

	МЕСЯЦ\ГОД
	МЕСЯЦ/ГОД
	НАЧАЛЬНАЯ
	КОНЕЧНАЯ
	

	
	
	
	
	

	РАБОТОДАТЕЛЬ:


	ВИД ДЕЯТЕЛЬНОСТИ РАБОТОДАТЕЛЯ



	АДРЕС:


	ИМЯ  РУКОВОДИТЕЛЯ:



	
	КОЛИЧЕСТВО И ТИП СОТРУДНИКОВ, КОТОРЫЕ РАБОТАЛИ У ВАС В ПОДЧИНЕНИИ:


	ПРИЧИНА УХОДА:



	ОПИСАНИЕ ВАШИХ ОБЯЗАННОСТЕЙ

	

	С

	ПО
	ЗАРПЛАТА В ГОД
	ТОЧНОЕ НАЗВАНИЕ ВАШЕЙ ДОЛЖНОСТИ

	МЕСЯЦ\ГОД
	МЕСЯЦ/ГОД
	НАЧАЛЬНАЯ
	КОНЕЧНАЯ
	

	
	
	
	
	

	РАБОТОДАТЕЛЬ:


	ВИД ДЕЯТЕЛЬНОСТИ РАБОТОДАТЕЛЯ



	АДРЕС:


	ИМЯ  РУКОВОДИТЕЛЯ:



	
	КОЛИЧЕСТВО И ТИП СОТРУДНИКОВ, КОТОРЫЕ РАБОТАЛИ У ВАС В ПОДЧИНЕНИИ:


	

	ОПИСАНИЕ ВАШИХ ОБЯЗАННОСТЕЙ

	

	С

	ПО
	ЗАРПЛАТА В ГОД
	ТОЧНОЕ НАЗВАНИЕ ВАШЕЙ ДОЛЖНОСТИ

	МЕСЯЦ\ГОД
	МЕСЯЦ/ГОД
	НАЧАЛЬНАЯ
	КОНЕЧНАЯ
	

	
	
	
	
	

	РАБОТОДАТЕЛЬ:


	ВИД ДЕЯТЕЛЬНОСТИ РАБОТОДАТЕЛЯ



	АДРЕС:


	ИМЯ  РУКОВОДИТЕЛЯ:



	
	КОЛИЧЕСТВО И ТИП СОТРУДНИКОВ, КОТОРЫЕ РАБОТАЛИ У ВАС В ПОДЧИНЕНИИ:


	

	ОПИСАНИЕ ВАШИХ ОБЯЗАННОСТЕЙ

	


СТРАНИЦА 4
	С

	ПО
	ЗАРПЛАТА В ГОД
	ТОЧНОЕ НАЗВАНИЕ ВАШЕЙ ДОЛЖНОСТИ

	МЕСЯЦ\ГОД
	МЕСЯЦ/ГОД
	НАЧАЛЬНАЯ
	КОНЕЧНАЯ
	

	
	
	
	
	

	РАБОТОДАТЕЛЬ:


	ВИД ДЕЯТЕЛЬНОСТИ РАБОТОДАТЕЛЯ



	АДРЕС:


	ИМЯ  РУКОВОДИТЕЛЯ:



	
	КОЛИЧЕСТВО И ТИП СОТРУДНИКОВ, КОТОРЫЕ РАБОТАЛИ У ВАС В ПОДЧИНЕНИИ:


	ПРИЧИНА УХОДА:



	ОПИСАНИЕ ВАШИХ ОБЯЗАННОСТЕЙ

	

	С

	ПО
	ЗАРПЛАТА В ГОД
	ТОЧНОЕ НАЗВАНИЕ ВАШЕЙ ДОЛЖНОСТИ

	МЕСЯЦ\ГОД
	МЕСЯЦ/ГОД
	НАЧАЛЬНАЯ
	КОНЕЧНАЯ
	

	
	
	
	
	

	РАБОТОДАТЕЛЬ:


	ВИД ДЕЯТЕЛЬНОСТИ РАБОТОДАТЕЛЯ



	АДРЕС:


	ИМЯ  РУКОВОДИТЕЛЯ:



	
	КОЛИЧЕСТВО И ТИП СОТРУДНИКОВ, КОТОРЫЕ РАБОТАЛИ У ВАС В ПОДЧИНЕНИИ:


	

	ОПИСАНИЕ ВАШИХ ОБЯЗАННОСТЕЙ

	

	С

	ПО
	ЗАРПЛАТА В ГОД
	ТОЧНОЕ НАЗВАНИЕ ВАШЕЙ ДОЛЖНОСТИ

	МЕСЯЦ\ГОД
	МЕСЯЦ/ГОД
	НАЧАЛЬНАЯ
	КОНЕЧНАЯ
	

	
	
	
	
	

	РАБОТОДАТЕЛЬ:


	ВИД ДЕЯТЕЛЬНОСТИ РАБОТОДАТЕЛЯ



	АДРЕС:


	ИМЯ  РУКОВОДИТЕЛЯ:



	
	КОЛИЧЕСТВО И ТИП СОТРУДНИКОВ, КОТОРЫЕ РАБОТАЛИ У ВАС В ПОДЧИНЕНИИ:


	

	ОПИСАНИЕ ВАШИХ ОБЯЗАННОСТЕЙ

	



СТРАНИЦА 5

	24. ВОЗРАЖАЕТЕ ЛИ ВЫ ПРОТИВ ТОГО, ЧТОБЫ МЫ ПОБЕСЕДОВАЛИ С ВАШИМ ТЕКУЩИМ РАБОТОДАТЕЛЕМ?      ДА  SYMBOL 111  \f "Wingdings"      НЕТ  SYMBOL 111  \f "Wingdings"

	25. ЗАНИМАЕТЕ ЛИ ВЫ / ЗАНИМАЛИ КОГДА-ЛИБО РАНЕЕ ДОЛЖНОСТЬ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ СЛУЖБЕ В ВАШЕМ ГОСУДАРСТВЕ?   ДА  SYMBOL 111  \f "Wingdings"      НЕТ  SYMBOL 111  \f "Wingdings"
      Если Вы ответили утвердительно на этот вопрос, уточните КОГДА?


	26. РЕКОМЕНДАЦИИ: Перечислите трёх человек, которые не являются вашими родственниками, знают ваш характер и профессиональные навыки.

                                Не указывайте имён ваших, перечисленных в пункте 24.

	Ф.И.О.

	ПОЛНЫЙ АДРЕС

	ДОЛЖНОСТЬ ИЛИ РОД ЗАНЯТИЙ


			
			
			
	27. ПЕРЕЧИСЛИТЕ КАКИЕ-ЛИБО ФАКТЫ В ПОДДЕРЖКУ ВАШЕЙ КАНДИДАТУРЫ. ВКЛЮЧИТЕ ИНФОРМАЦИЮ КАСАТЕЛЬНО ПРОЖИВАНИЯ ВНЕ СТРАНЫ ВАШЕГО ГРАЖДАНСТВА.


	28. ПОДВЕРГАЛИСЬ ЛИ ВЫ АРЕСТУ, ВЫДВИГАЛОСЬ ЛИ ВАМ ОБВИНЕНИЕ, ВЫЗЫВАЛИСЬ ЛИ ПО ПОВЕСТКЕ В СУД В КАЧЕСТВЕ ОТВЕТЧИКА ПО УГОЛОВНОМУ ДЕЛУ, НАЛАГАЛИ ЛИ НА ВАС ШТРАФ ИЛИ АРЕСТ ЗА НАРУШЕНИЕ ЗАКОНА (исключая мелкие нарушения правил дорожного движения)?     ДА  SYMBOL 111  \f "Wingdings"      НЕТ  SYMBOL 111  \f "Wingdings"
     Если Вы ответили утвердительно, подробно опишите каждый случай в приложении.


	29. Я подтверждаю, что предоставленная мной выше информация является правдивой и полной согласно имеющейся у меня информации. Я понимаю, что неверное толкование или неполные данные в моем личном кадровом файле могут привести к разрыву контракта типа service contract или special services agreement без предупреждения. 

      ДАТА: 


ПОДПИСЬ: 




	NB. От Вас потребуется предоставить документальные подтверждения той информации, которые вы приводите выше. Тем не менее, не посылайте никакие документы до того, как Вас об этом попросят, и в любом случае, не предоставляйте оригинальные тексты рекомендаций или характеристик, если они не были получены специально для ПР ООН 



	


