«Study Tours to Poland» /   весна 2010
Інструкція із заповнювання аплікаційної форми

1) Польсько-Американський Фонд Свободи, Фонд „Боруссiя”,   Колегія Східної Європи      ім. Яна Новака-Єзьоранського та Фонд «Освіта для демократії» запрошують активних студентів з Білорусі, України та Російської Федерації (Калінінградська область, Ленінградська область та місто Санкт-Петербург, Новгородская область) на кiльканадцятиденнi навчальні візити в Польщі.

Під час насиченої програми перебування у Польщі, яка триватиме кільканадцять днів, здійснюваної польськими неурядовими організацiями, учасники матимуть можливість познайомитися з університетськими середовищами та неурядовими  організаціями, зустрітися з лідерами громадського життя Польщі, взяти участь у лекціях, тренінгах, семінарах та культурних заходах.

У рамках Програми RITA в 2004 г році була створена ініціатива Study Tours to Poland, яка спрямована на дві групи адресатів: професіоналів та студентів. У даний період STP керує Колегія Східної Європи ім. Яна Новака-Єзьоранського. STP для студентів координує Фонд „Боруссія”.

2) Kaндидати
До участі у програмі Study Tours to Poland  можуть зголошуватися:

· студенти віком від 18 до 21 року (особи, котрим до 15.12.2009 не виповнилось  22 роки ), які навчаються у Білорусі, в Україні та у Російської Федерації (Калінінградська область, Ленінградська область і місто Санкт-Петербург, Новгородская область) та є громадянами цих країн;

· які відзначаються успіхами в науковій та громадській діяльності у своєму середовищі.

Заявки кандидатів, які не відповідатимуть вказаним вимогам, не розглядатимуться.

3) Кандидати повинні надіслати до 15.12.2009  року заявки на участь у програмі в електронному вигляді на адресу: nabor2010@studytours.pl .
4) Заявка кандидата складається з трьох частин:

I.
Заповнена аплікаційна форма (Excel  формат)

II.
 есей «Чому я хочу приїхати до Польщі?» у форматі Word (максимум 1 сторінка – 1800 знаків)

III.         зіскановані або сфотографовані додатки у файлах PDF, Word (скани  або фотографії  

              вклеєні у файл word), або JPG:

1. рекомендаційний лист від лідера неурядової організації, викладача, керівника тощо,

2. закордонний паспорт (сторінки з особистими даними, фото),

3.  залікова книжка: сторінки з оцінками за останній рік навчання; у випадку студентів першого курсу – скан атестату про повну середню освіту. 

5) Як заповнювати аплікаційну форму?

- аплікаційна форма має бути заповнена на комп’ютері рідною мовою кандидата   

   (українською, білоруською або російською мовою);

- аплікаційна форма повинна містити відповіді на всі запитання;
- якщо кандидат на момент подання заявки оформляє закордонний паспорт, то в рубриці – «номер та серія закордонного паспорта» потрібно вказати тільки дату отримання паспорта; не вписуйте, будь ласка, номер внутрішнього паспорта;
- у рубриці «телефон» вкажіть, будь ласка, зокрема й домашній телефон та час, коли Ви буваєте під цим номером, а також номер мобільного телефону;
- у рубриці «e-mail» слід вказати індивідуальну адресу електронної пошти;
- заявка не розглядається, якщо  кандидат(-ка) не відповідають основним вимогам  

  (мають понад 21 рік або надіслали неповну заявку – дивись пункт 4) 

- есей треба підписати (імя, прізвище)
Заявку можна надсилати виключно  електронною поштою!

6) ЯК ПІДГОТУВАТИ ФАЙЛ ІЗ ДОДАТКАМИ ?
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Зісканувати закордонний паспорт, залікову книжку та  рекомендаційний лист, а потім вклеїти їх у файл  та зменшити об'єм так:

•
після вклеєння всіх зісканованих документів позначити зіскановане зображення, 

•
правою кнопкою миші вибрати меню; 

•
вибрати опцію “форматувати зображення”; 

•
вибрати закладку “зображення”;

•
вибрати опцію “стиснути”;

•
вибрати опції стиснути a) всі зображення b) мережу Web/ekran;

•
записати зображення у файлі MS Word (*.doc). 

7) ЯК НАЗИВАТИ ФАЙЛИ

Файли слід називати латинськими літерами, використовуючи місто та прізвище кандидата, наприклад: 

minsk_sadovnikova_zajavka, 

minsk_sadovnikova_esee, 

minsk_sadovnikova_prilozhenia

kyiv_kurchab_zajavka, 

kyiv_kurchab_ese, 

kyiv_kurchab_ dodatky,

8) ЯК НАДСИЛАТИ ФАЙЛИ
Усі документи (формуляр заявки, есей, додатки – див. пункт 3) – надіслати на адресу: nabor2010@studytours.pl  до 15.12.2009 р. одним листом!  У темі листа обов’язко треба вказати: 

Назву міста, прізвище кандидата (-ки) і номер паспорта (використовуйте, будь ласка, літери латинської абетки!), наприклад:

minsk_sadovnikova_МР 1827151
kyiv_kurchab_ ЕС 246763
Не відсилайте, будь ласка, свою заявку кілька разів!

Після того як Ви надішлете документи, Вам має надійти автоматичне підтвердження про те, що їх отримано. Якщо таке підтвердження не надійде на вашу електронну адресу, звяжіться, будь-ласка, по адресу: borussia@studytours.pl .

Усі кандидати на участь у програмі повинні відправляти свої заявки з індивідуальних електронних адрес!

Заявки, надіслані після визначеного терміну, не розглядатимуться!

Набір кандидатів і участь у програмі Study Tours to Poland безкоштовні!

Інструкція до рекомендаційного листа
Дана інструкція призначена для особи, яка дає рекомендацію. В інструкції міститься інформація про те, як укласти рекомендаційного листа та які саме дані повинні бути у його змісті. 

Рекомендаційного листа потрібно написати на окремій картці, набрати на комп’ютері або ж написати друкованими літерами.

У рекомендаційному листі просимо надати таку інформацію:
·  посада та функція особи, яка рекомендує,

·  Коли та за яких обставин вона познайомилась із кандидатом,

·  опис умінь, досвіду і т. ін. кандидата.

Просимо також вказати у листі якого типу взаємовідносини між особою, яка рекомендує та кандидатом (викладач, працедавець, начальник, лідер громадської чи політичної організації і т. ін.).

Неприпустимо, аби рекомендаційного листа писали близькі родичі кандидата.
